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1

จัดวางระบบและปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดการ 

การซ้ือ การจ้าง การควบคุม การเก็บรักษา  

การเบิกจ่ายพัสดุและการจ าหน่ายพัสดุให้เป็นไป

ตามระเบียบส่งเสริมสนับสนุนให้บุคลากรใน

สถานศึกษาได้มีความรู้ความเข้าใจในหลักการ  

จุดหมาย และหลักเกณฑ์ของการประกันคุณภาพ

และมาตรฐานการศึกษา

2

วางแผนด าเนินงานด้านการประกันคุณภาพและ

มาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา เพือ่น าไปสู่การ

พัฒนาคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาอย่างต่อเนื่อง

และรองรับการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน

และภายนอก

3

ประสานงานกับฝ่ายต่าง ๆแผนกวิชาและงานต่าง ๆ 

ในสถานศึกษารวมทัง้สถานประกอบการ บุคคล 

องค์กรและหน่วยงานภายนอก ในการด าเนินงาน

ตามระบบการประกันคุณภาพการศึกษา

4

ประสานงานกับส านักงานรับรองมาตรฐานและ

ประเมินคุณภาพการศึกษา(องค์การมหาชน)ในการ

ด าเนินงานตามระบบการประกันคุณภาพภายนอก

ของสถานศึกษา

5
ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่างๆ

ทัง้ภายในและภายนอกสถานศึกษา

แบบสอบถามการควบคุมภายใน

งานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา

ล าดับ หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ

มีการปฎิบัติ
ไม่มีการ

ปฏิบัติ
ร่องรอยการปฎิบัติงาน



6
จัดท าปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและ

รายงานการปฏิบัติงานตามล าดับขั้น

7
ดูแล  บ ารุงรักษา  และรับผิดชอบทรัพย์สินของ

สถานศึกษาทีไ่ด้รับมอบหมาย

8 ปฏิบัติงานอื่นตามทีไ่ด้รับมอบหมาย

ชื่อผู้ประเมิน..........................................................

ต าแหน่ง...............................................................

วันที.่.......................................................


